Klinik Miinchwies

Wir suchen ab sofort

Verstarkung in der Sachbearbeitung der Patientenverwaltung (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit

Die MEDIAN Klinik Miinchwies liegt auRerhalb des Ortes Miinchwies im Landkreis Neunkirchen, auf der Kuppe des H6-
cherberges und verfiigt Gber 240 Behandlungsplatze. In der Klinik werden Patientinnen aus dem gesamten Bundesge-
biet mit psychischen und psychosomatischen Stérungsbildern sowie Abhangigkeitserkrankungen behandelt.

Die Klinik gehort zur MEDIAN Gruppe, einem modernen Gesundheitsunternehmen mit Giber 122 Rehabilitationskliniken,
Akutkrankenhdusern, Therapiezentren, Ambulanzen und Wiedereingliederungseinrichtungen und beschaftigt ca. 15.000
Mitarbeiterlnnen in 13 Bundeslandern. Als groRter privater Betreiber von Rehabilitationseinrichtungen mit 19.200 Bet-
ten und Behandlungsplatzen stehen die MEDIAN Kliniken flir hochste medizinisch-therapeutische Qualitat und verfligen
Uber sehr hohe Kompetenz in allen Therapiemallnahmen zur Erhaltung der Teilhabe — also der Selbstbestimmung und
Eigenverantwortung im Leben.

lhre Aufgabenschwerpunkte:
e Bearbeitung der Patientenanmeldungen/-daten
e Patientenplanung/Bettenbelegung
® allgemein Verwaltungsarbeiten
e Auswertung von Statistiken

lhr Profil:
e Abgeschlossene Berufsausbildung
* Kenntnisse im Bereich Belegungsplanung, Bearbeitung telefonischer und schriftlicher Anfragen, Abstimmung
mit Kostentragern
® Sicherer Umgang mit PC und MS-Office
* Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit, Organisationstalent, Empathie
e Erfahrung im Bereich der Krankenhausverwaltung ist wiinschenswert

Unser Angebot fiir Sie:
e Ein attraktiver Arbeitsplatz mit vielseitigen Aufgaben
e Ein hohes MaR an Eigenverantwortung
® Interne u. externe Fortbildungsmoglichkeiten mit finanzieller Unterstiitzung
e |Leistungsgerechte Verglitung

Wenn Sie noch Fragen haben, wenden Sie sich bitte an unsere Assistentin der kaufméannischen Leitung/Personal
Jeannette Missy
@ 06858 691 241
jeannette.missy@median-kliniken.de

Ihre Online-Bewerbung richten Sie bitte an
jeannette.missy@median-kliniken.de




